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п р и казо м  М А Д О У  д етски й  сад  №  13 

от «29» ав гу ст а  20 1 9  г. №  Л&

ПОЛОЖЕНИЕ «О БИБЛИОТЕЧНОМ ФОНДЕ» 

1. Общие положения

1.1 П о л о ж ен и е  о б и б л и о теч н о м  ф он д е р егу л и р у ет  п о р яд о к  д еятел ьн о сти  у ч астн и ко в  

о б р азо вател ьн ы х  о тн о ш ен и й , п о л ьзу ю щ и х ся  со зд ан н ы м  в М А Д О У  д етск и й  сад  №  13 (д алее -  

У ч р еж д ен и е) б и б л и о теч н ы м  ф о нд ом .

О р га н и зац и я  б и б л и о теч н о го  ф о н д а  У ч р еж д ен и я  р егу л и р у ется  п о л о ж ен и ям и  З ак о н а  РФ  от 

29 .1 2 .201 2  №  273 «О б о б р азо в ан и и  в Р о сси й ско й  Ф едер ац и и» .

Б и б л и о течн ы й  ф о н д  У ч р еж д ен и я  является  со ставн о й  ч астью  м ето д и ч еск о й  служ бы  

У ч р еж д ен и я  и вкл ю ч ен  в о б р азо в ател ьн у ю  д ея тел ьн о сть  У ч р еж д ен и я  в ц ел ях  о б есп еч ен и я  пр ав а 

у ч астн и ко в  о б р азо в ател ьн ы х  о тн о ш ен и й  на б есп л атн о е  п о л ьзо ван и е  б и б л и о теч н о 

и н ф о р м ац и о н н ы м и  ресу р сам и .

Б и б л и о теч н ы й  ф о н д  со зд ается  с целью , со о тн есен н ы й  с ц ел ям и  У ч р еж д ен и я :

•  ф о р м и р о ван и е  о сн о в  б азо в о й  ку л ьту р ы  ли ч н о сти ,

•  всесто р о н н ее  р азв и ти е  в о сп и тан н и ко в  в со о тветств и и  с в о зр астн ы м и  и 

и н д и ви д у ал ьн ы м и  о со б ен н о стям и ,

•  со ц и ал и зац и я  в о сп и тан н и ко в , п о д го то в ка  к ж и зн и  в со в р ем ен н о м  об щ естве .

Б и б л и о теч н ы й  ф о н д  У ч р еж д ен и я:

• у к о м п л екто ван  п еч атн ы м и  м ето д и ч ески м и  и п ер и о д и ч еск и м и  и зд ан и ям и  по всем  

н апр ав лен иям  (о б л астям ), вх о д ящ и м  в р еал и зу ем ы е о б р азо в ател ьн ы е  пр огр ам м ы  

д о ш к о л ьн о го  о б р азо ван и я ,

• п р ед ставл ен  д ет ск о й  х у д о ж ествен н о й  л и тер ату р о й ,

•  и н ф о р м ац и о н н ы м и  р есу р сам и  н а р азл и ч н ы х  н о си тел ях  (ау д и о -, C D -д и сках  и т. д.)

У ч р еж д ен и е  н есет  о тв етств ен н о сть  за  со д ер ж ан и е  л и тер ату р ы , и м ею щ ей ся  в б и б л и о течн о м

ф о нд е У ч р еж дени я .

О рган и зац и я  п о л ьзо ван и я  б и б л и о теч н ы м  ф о нд ом  у ч астн и кам и  о б р азо в ател ьн ы х  о тно ш ен ий  

р егул ир уется  зам ести тел ем  зав ед у ю щ его  по во сп и тател ьн о -м ето д и ч еск о й  р аб о те в со ответстви и  

с пр ав и л ам и  тех н и к и  б езо п асн о сти  и п р о ти во п о ж ар н ы м и , сан и тар н о - ги ги ен и ч ески м и  

треб ован и ям и .

Н астоящ ее  П о л о ж ен и е  о б и б л и о теч н о м  ф о нд е м о ж ет  б ы ть  и зм ен ен о  и д о п о л н ен о  после 

пр ин ятия  нового  н а  засед ан и и  О бщ его со б р ан и я  тр у д о во го  к о л л ек ти в а  и у твер ж д ен о  пр ик азом  

зав ед ую щ его У ч р еж д ен и ем .

2. Основные задачи организации библиотечного фонда Учреждения

О бесп еч ен и е  всем  п о л ьзо вател ям  б и б л и о теч н о го  ф о н д а  (п ед аго ги ч еск и м  р аб отн и кам , 

в о сп и тан н и кам  У ч р еж д ен и я , их  р о ди тел ям  (за ко н н ы м  п р ед стави тел ям ) д о сту п а  к 

и н ф о р м ац и о н н ы м  о б р азо в ател ьн ы м  р есу р сам , п р ед ставл ен н ы м  н а  р а зн ы х  н осител ях :

б у м аж н ы х  (кн и ги , ж у р н ал ы , газеты ), м агн и тн ы х  (ф о н д  ау д и о- и ви д ео кассет), ц иф ро вы х  

(C D -, D V D - д и ск и ), к о м м у н и к ати в н ы х  (ко м п ью тер н ы е сети);

п ом ощ ь п ед аго гам  в п о в ы ш ен и и  их  И К Т -ко м п етен тн о сти , со ц и ал и зац и и  во сп и тан н и ко в , 

развитии  их тво р ч еск о го  п о тен ц и ал а ;

ф о р м и р о ван и е  н авы ко в  н езави си м о го  б и б л и о теч н о го  п о л ьзо вател я : о б у ч ен и е  пои ску, отбо ру, 

критич еской  о ц ен ке  и н ф о р м ац и и ;



вн ед р ен и е  н о вы х  и н ф о р м ац и о н н ы х  т ех н о л о ги й  в о б р азо в ател ь н ы й  пр о ц есс ;

ф о р м и р о ван и е  к о м ф о р тн о й  б и б л и о теч н о й  среды ;

со в ер ш ен ство в ан и е  п р ед о став л я ем ы х  б и б л и о теч н ы х  услуг.

3. Основные функции библиотечного фонда

А к к у м у л и р у ю щ ая  ф у н кц и я:

•  ф о р м и р о ван и е  ф о н д а , к о м п л ек то в ан и е  его  уч еб н ы м и , х у д о ж ествен н ы м и , нау чн ы м и , 

сп р аво ч н ы м и , п ед аго ги ч еск и м и , н а у ч н о -п о п у л я р н ы м и  д о к у м ен там и  н а  р азн ы х  н о си тел ях ;

•  п о п о л н ен и е  ф о н д а  и н ф о р м ац и о н н ы м и  р есу р сам и  сети  И н тер н ет , б азам и  и б ан кам и  д ан н ы х  

др у ги х  у ч р еж д ен и й  и о р ган и зац и й ;

•  акк у м у л и р о в ан и е  ф о н д а  д о к у м ен то в , со зд аваем ы х  в У ч р еж д ен и и  (п у б ли кац и й , работ  

педагого в , м ето д и ч еск и х  р азр аб о то к , пр езен тац и й  и др .);

•  р азм ещ ен и е  и о б есп еч ен и е  со х р ан н о сти  до ку м ен то в .

И н ф о р м ац и о н н ая  ф у н кц и я:

• о б сл у ж и ван и е  п ед аго го в , в о сп и тан н и ко в  и их р о д и тел ей  (зако н н ы х  п р ед стави тел ей );

• п р ед о ставл ен и е  и н ф о р м ац и о н н ы х  ресу р со в  н а  р азн ы х  н о си тел ях ;

•  о б сл у ж и ван и е  п е д аго ги ч еск и х  р аб о тн и ко в , со д ей стви е  п о в ы ш ен и ю  их И К Т - 

ко м п етен тн о сти , п о м о щ ь  в п о д го то в ке  к  аттестац и и ;

•  со зд ан и е, о р ган и зац и я , н ак о п л ен и е , си стем ати зац и я  п ед аго ги ч еск о й  и н ф о р м ац и и  по тем ам , 

разделам ;

•  о р ган и зац и я  и в ед ен и е  сп р ав о ч н о -б и б л и о гр аф и ч еск о го  ап п ар ата;

•  о ф о р м лен и е  стен д о во го  и н ф о р м ац и о н н о го  м атер и ал а  дл я  р о д и тел е й  во сп и тан н и ко в

(за ко н н ы х  п р ед стави тел ей ) и педаго го в .

П ед аго ги ч еская  ф унк ци я:

•  орган и зац и я  м ассо вы х  м ер о п р и яти й , о р и ен ти р о ван н ы х  н а  р азв и ти е  об щ ей  и читател ьско й  

культуры  в о сп и тан н и ко в ;

•  со д ей стви е  членам  п ед аго ги ч еск о го  ко л л ек ти ва  и ад м и н и стр ац и и  У ч р еж д ен и я  в о р ган и за ц и и  

во сп и тател ьн о -о б р а зо в ател ьн о го  п р о ц есса  и д о су га  (п р о см о тр  в и д ео ф и л ьм о в , п р езен тац и й  и

т.д.);

•  вы явлени е и н ф о р м ац и о н н ы х  п о тр еб н о стей  и у д о в л етв о р ен и е  зап р о со в , св язан н ы х  с 

р азвитием , во сп и тан и ем , о б у ч ен и ем  и зд о р о вьем  детей .

К о н су л ьтац и о н н ая  ф ун кци я:

•  и н ф о р м и р о ван и е  п о л ьзо вател ей  об и н ф о р м ац и о н н о й  п р о д у к ц и и ;

•  п о д д ер ж ан и е  д ея тел ь н о сти  п ед аго го в  в о б л асти  со зд ан и я  и н ф о р м ац и о н н ы х  про ду ктов  

(д о ку м ен то в , баз д ан н ы х , п р езен тац и й , ф ильм ов);

•  к о н су л ьти р о в ан и е  р о д и тел ей  (зако н н ы х  п р ед стави тел ей ) в о сп и тан н и к о в  по воп ро сам  

у ч еб н ы х  и зд ан и й  на р азн ы х  н о си тел ях , о р ган и зац и и  сем ей н о го  чтени я , зн ак о м ств о  с 

ин ф о р м ац и ей  по восп и тан и ю .

4. Организация работы с библиотечным фондом Учреждения

С тр у к ту р а  б и б л и о теч н о го  ф о н д а  вкл ю ч ает  в себя  и н д и в и д у ал ьн о е  о б сл у ж и ван и е  п ед аго го в  и 

родителей .

Б и б л и о теч н о -и н ф о р м ац и о н н о е  о б сл у ж и ван и е  о су щ ествл яется  в со о тветстви и  с

во сп и тател ьн ы м  пл ан ом  У ч р еж д ен и я .

О тветств ен н о сть  за си стем ати ч н о сть  и кач еств о  к о м п л ек то в ан и я  о сн о вн о го  б и б л и о течн о го  

ф онд а, со зд ан и е  н ео б х о д и м ы х  усл о ви й  д ля  д ея тел ьн о сти  н есет  зав ед у ю щ и й  У чр еж д ен и ем  в 

со о тветстви и  с У ставо м  У ч р еж д ен и я .

Реж им  р аб о ты  с б и б л и о теч н ы м  ф о н д о м  о п р ед ел яется  о тветств ен н ы м  л и ц о м  (за м ести тел ем  

завед у ю щ его  по  во сп и тател ьн о -м ето д и ч еск о й  раб о те) в со о тветств и и  с п р ави л ам и  вн у тр ен н его  

р асп о р яд ка  и р еж и м о м  р аб о ты  У ч р еж д ен и я .
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5. Управление организацией работы с библиотечным фондом Учреждения

О бщ ее  р у к о во д ств о  о р ган и за ц и и  р аб о ты  с б и б л и о теч н ы м  ф о н д о м  о су щ ествл я ет  зав ед у ю щ и й  

У ч реж ден и ем .

О р ган и зац и ю , х р ан ен и е  и п о р яд о к  и сп о л ьзо ван и я  б и б л и о теч н о го  ф о н д а  о су щ ествл яет  

зам ести тел ь  зав ед у ю щ его  по во сп и тател ьн о -м ето д и ч еск о й  р або те, котор ы й несет  

о тветств ен н о сть  в п р ед ел ах  своей  ко м п етен ц и и  п ер ед  завед у ю щ и м  У ч р еж д ен и ем , 

восп и тан н и кам и  и их р о д и телям и  (и ны м и зако н н ы м и  п р ед стави тел я м и ) за о р ган и зац и ю  и 

резу л ьтаты  д еятел ьн о сти  б и б л и о теки .

6. Права и обязанности пользователей библиотечного фонда

П о л ьзо вател и  б и б л и о теч н о го  ф о н д а  и м ею т право:

• п о л у ч ать  п о л н у ю  и н ф о р м ац и ю  о со став е б и б л и о теч н о го  ф онд а;

• н а б есп л атн о е  п о л ьзо ван и е  б и б л и о теч н о -и н ф о р м ац и о н н ы м и  р есу р сам и ;

• п о л ьзо ваться  сп р ав о ч н о -б и б л и о гр аф и ч ес к и м  ап п ар ато м ;

• п о л у ч ать  ко н су л ьтац и о н н у ю  по м о щ ь в п о и ске  и вы б о р е  и сто ч н и к о в  ин ф о р м ац и и ;

•  п о л у ч ать  б есп л атн о  во вр ем ен н о е п о л ьзо ван и е  п еч атн ы е  и зд ан и я  и д р у ги е  и сто чн и ки  

и н ф ор м ац и и ;

• о б р ащ аться  д л я  р азр еш ен и я  ко н ф л и ктн о й  си ту ац и и  к зав ед у ю щ ем у  У ч р еж д ен и ем . 

П о л ьзо вател и  б и б л и о теч н о го  ф о н д а  обязан ы :

• со б л ю д ать  п р ав и л а  п о л ьзо ван и я  биб л и о течн ы м  ф он до м ;

•  б ер еж н о  о тн о си ться  к п р о и звед ен и ям  печ ати  (н е вы р ы вать , не заги б ать  ст р ан и ц ы , не 

д ел ать  в кни гах  п о д ч ер к и ван и й , п о м ето к), ины м  д о к у м ен там  на р азл и ч н ы х  н о си тел ях , 

о б о р у д о ван и ю , и н вен тар ю ;

• п о д д ер ж и в ать  п о р я д о к  р асстан о вки  л и тер ату р ы  в о ткр ы то м  д о сту п е  б и б л и о теки , 

расп и сы ваться  в ч и тател ьско м  ф о р м у ляр е  за  каж дую  п о л у ч ен н у ю  кн игу  (во сп и тател ь  -  за  

кни ги , п о л у ч ен н ы е д л я  р аб о ты  в своей  гр упп е).
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